การใช้งานเบื้องต้น
1. การเปิดใช้งานเครื่อง
1. ต่อสายไฟเข้าตัวเครื่องกับปลั๊กไฟ
[image: ]

2. เปิดสวิตซ์ที่ตัวเครื่อง ( I : เปิดเครื่อง  ,  O : ปิดเครื่อง ) 
[image: ]

3. เมื่อเปิดเครื่องจอแสดงผล LCD จะแสดงผลในโหมดมาตรฐานดังนี้
[image: ]
2. การใส่กระดาษที่จะพิมพ์สำเนา
1. เปิดฝาถาดป้อนกระดาษ
[image: ]

2. วางกระดาษบนถาดป้อนกระดาษและจัดตัวกั้นกระดาษให้พอดีกับกระดาษ
[image: ]

3. สามารถปรับทางเดินกระดาษตามความหนาหรือบางของกระดาษ
[image: ]

3. การเปิดถาดรับกระดาษ
1.  เปิดถาดรับกระดาษ
     [image: ]
	2.  เปิดตัวกั้นกระดาษด้านข้าง
     [image: ]
3.   เปิดตัวกั้นกระดาษตรงกลาง
           [image: ]

4.  ปรับตัวกั้นให้พอดีกับกระดาษ
     [image: ]

5.  ปรับทางเดินกระดาษให้พอดีขนาดกระดาษ
      
     [image: ]
 	




4. การติดตั้งม้วนกระดาษไข
1. เปิดฝารับต้นฉบับ สำหรับรุ่น RD 3608
[image: ]   
กดปุ่มล็อคชุดสแกน แล้วผลักชุดสแกนออก สำหรับรุ่น RD 4129
[image: ]

2. กดปุ่มล็อคชุดหัวอ่านต้นฉบับไปที่ตำแหน่ง “ OPEN ”
[image: ]
ข้อควรระวัง  ไม่ควรมีอะไรไปสัมผัส ชุดหัวอ่านต้นฉบับ หรือ Thermal head
3. นำกระดาษไขม้วนใหม่ใส่ในช่องวางกระดาษไข
[image: ]
4. สอดกระดาษไขเข้าในชุดใส่กระดาษไข ซึ่งอยู่ระหว่าง ลูกยางฟีดต้นฉบับกับชุดหัวอ่าน โดยใส่กระดาษไขจนปลายม้วนโผล่พ้นชุดหัวอ่าน
[image: ]
5. ใส่กระดาษไขให้เกินออกมาจากชุดใส่กระดาษไขประมาณ 5 – 10 มิลลิเมตร หลังจากนั้น ใช้มือขวาผลักปุ่มล็อคชุดหัวอ่านเพื่อล็อคกระดาษไขให้อยู่แน่น โดยใช้มือซ้ายประคองให้ม้วนกระดาษไขอยู่ตึงไม่ย่น
[image: ]
เมื่อผลักปุ่มล็อคชุดหัวอ่านไปที่ตำแหน่ง “ Close ” แล้ว ให้ทำการตัดกระดาษไขที่เกินออกมาโดย กดปุ่มตัดไขที่ด้านขวามือ


6. เมื่อกดปุ่มตัดไขทิ้งแล้ว  ให้นำเศษกระดาษไขที่ตัดออกมาทิ้ง 

[image: ]

7. ปิดถาดรับต้นฉบับ สำหรับ RD 3608

[image: ]

ปิดชุดสแกนต้นฉบับ สำหรับ RD 4129

[image: ]
สำหรับม้วนกระดาษไข แนะนำให้ใช้ผลิตภัณฑ์ของ RONGDA เท่านั้น
5.  การติดตั้งกล่องหมึก
1.  เปิดฝาครอบด้านหน้า และ กดปุ่มปลดชุดอุปกรณ์หมึกออก
[image: ]

2.   เปิดฝากล่องหมึก ใส่กล่องหมึกในชุดอุปกรณ์หมึก 
[image: ]

โดยเช็คให้แน่ใจว่า คอกล่องหมึกสวมเข้ากับชุดอุปกรณ์หมึกอย่างถูกต้อง 
[image: ]
               ใส่ถูกต้อง                        	ใส่ไม่ถูกต้อง


3.   ดูให้แน่ใจว่ากล่องหมึกสวมเข้าพอดีกับท่อหรือเปล่า หรือ มีอากาศเข้าไปในท่อและ       
	กล่องหมึกหรือเปล่า ซึ่งจะทำให้ปั๊มหมึกทำงานหนัก
       [image: ]

4. ปิดฝาครอบด้านหน้า

[image: ]
สำหรับหมึกพิมพ์สำเนา แนะนำให้ใช้ผลิตภัณฑ์ของ Rongda เท่านั้น
    
6.การวางต้นฉบับ
1.   เปิดถาดป้อนต้นฉบับ สำหรับ RD 3608
      [image: ]
      เปิดฝาชุดสแกนต้นฉบับ
      [image: ]

2.    วางต้นฉบับบนถาดป้อนต้นฉบับ วางด้านที่มีตัวหนังสือคว่ำลง สำหรับ RD 3608
[image: ]
                  วางแบบแนวตั้ง                                                             วางแบบแนวนอน
        วางต้นฉบับตรงกลางทางด้านซ้ายบนกระจกชุดสแกน โดยวางด้านที่มีตัวหนังสือ
         คว่ำลง  สำหรับ RD 4129
[image: ]
                   วางแบบแนวนอน                                                            วางแบบแนวตั้ง

7.การเลือกขนาดกระดาษ
การเลือกขนาดของต้นฉบับและสำเนา ในที่นี้ขอยกตัวอย่างในกรณีที่จะเลือก
ต้นฉบับ เป็น A4   และ  สำเนา  เป็น  A4 เช่นกัน
1.   ดูว่าไฟแสดงผล ขึ้นแสดงที่ตำแหน่ง “ Auto zoom ” หรือเปล่า ถ้าไม่แสดงให้
      กดไปที่ปุ่ม “  Zoom ” ให้ไฟแสดงที่ตำแหน่ง  “ Auto zoom ”
      [image: ]


 2.   กดปุ่มเลือกต้นฉบับที่ปุ่ม “Original size”เลือกไปที่ A4 สังเกตได้จากไฟแสดงผล 
       จะแสดงที่ A4

        [image: ]

           ส่วนการเลือกขนาดสำเนาทำได้โดย กดปุ่มเลือกขนาดที่ปุ่ม “Copy size” 
	          เลือกไปที่ A4 โดยสังเกตไฟที่ฝั่ง “Copy size”จะแสดงที่ A4

   3.     โดยที่จอแสดงผลจะแจ้งดังนี้
	         	[image: ]





8.  การทำต้นฉบับ (Master making)
      1.   เริ่มต้นการทำต้นฉบับโดย กดปุ่มทำต้นฉบับ “Master making”
    	[image: ]
        2.   หลังจากการทำต้นฉบับ ตัวอย่างสำเนาจะออกมา 1 แผ่นโดยอัตโนมัติ
                   3.   เช็คตัวอย่างสำเนา ว่าออกมาอย่างที่ต้องการหรือเปล่า ถ้าไม่เป็นอย่างที่ต้องการ
	             ก็สามารถปรับแต่ง หัวกระดาษ สูง-ต่ำ  และ ขยับ ซ้าย-ขวา ได้
 Note : ในกรณีที่ตั้งจำนวนไว้ก่อนทำต้นฉบับ เครื่องจะพิมพ์กระดาษสำเนาออกมา
             ตามจำนวนที่ตั้งไว้โดยอัตโนมัติ โดยไม่มีแผ่นตัวอย่างออกมาก่อน
9.  การพิมพ์สำเนา (Printing)
      1.   ตั้งจำนวนการพิมพ์โดย กดปุ่มตัวเลข และยกเลิกจำนวนการพิมพ์โดยปุ่ม “Clear”
		  [image: ]
         	         2.   เริ่มการพิมพ์โดยกดปุ่ม “Start”  และ หยุดการพิมพ์โดยกดปุ่ม “Stop”
             	  [image: ]
	         3.   เมื่อพิมพ์ครบจำนวนที่ตั้งไว้เครื่องจะหยุดโดยอัตโนมัติ
10.   การปิดเครื่อง
		     กดสวิตซ์ เปิด-ปิด ไปที่ “ O ”
	            [image: ]
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